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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УЗЮКОВО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ 

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ №33 от 13.08.2019 г.
Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление 

земляных работ»

В соответствии с  Земельным  кодексом Российской Федерации; Федеральным Законом 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 
06.10.2003 года № 131-ФЗ; Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об орга-
низации представления государственных и муниципальных услуг» ; Федеральным законом 
от 25.10.2001 года №137-ФЗ «О введении в действие  Земельного  кодекса Российской 
Федерации; Постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 N 403 (ред. от 29.05.2015) 
«Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» (вместе с 
«Правилами внесения изменений в исчерпывающий перечень процедур в сфере жилищного 
строительства», «Правилами ведения реестра описаний процедур, указанных в исчерпы-
вающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»); Приказом Министерства 
строительства Самарской области от 12.04.2019г. №57-п «Об утверждении порядка предо-
ставления разрешения на осуществление земляных работ», Уставом сельского поселения 
Узюково, администрация сельского поселения Узюково, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».

2. Опубликовать настоящий административный регламент в газете «Вестник сельского 
поселения Узюково» и на официальном сайте сельского поселения в сети Интернет http:// 
www.uzukovo.stavrsp.ru

Глава сельского поселения Узюково С.Д. Бугаец

Приложение к Постановлению администрации
 сельского поселения Узюково от13.08.2019 г. №33

Административный регламент по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на осуществление 

земляных работ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование муниципальной услуги
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-

ние разрешения на осуществление земляных работ» (далее административный регламент) 
определяет сроки и последовательность административных действий и административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение 
земляных работ (далее - муниципальная услуга).

1.2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление му-
ниципальной услуги 

   Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следую-
щими нормативными правовыми актами:

- Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления 
государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-
ращений граждан Российской Федерации»;

-  Земельным  кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года №136-ФЗ;
- Федеральным законом от 25.10.2001 года №137-ФЗ «О введении в действие  Зе-

мельного  кодекса Российской Федерации;
- Постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 N 403 (ред. от 29.05.2015) «Об ис-

черпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» (вместе с «Правилами 
внесения изменений в исчерпывающий перечень процедур в сфере жилищного строи-
тельства», «Правилами ведения реестра описаний процедур, указанных в исчерпывающем 
перечне процедур в сфере жилищного строительства»);

- Приказом Министерства строительства Самарской области от 12.04.2019г. №57-п «Об 
утверждении порядка предоставления разрешения на осуществление земляных работ»;

- Уставом сельского поселения Узюково муниципального района Ставропольский Са-
марской области, принятым решением Собрания Представителей сельского поселения Узю-
ково муниципального района Ставропольский Самарской области от 24.04.2014 г. № 13.

1.3. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную 
услугу 

Муниципальную услугу предоставляет администрация сельского поселения Узюково 
муниципального района Ставропольский Самарской области.

«Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует 
предоставление заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных услуг 
(далее - комплексный запрос). Предоставление услуг по комплексному запросу осущест-
вляется в порядке, установленном ст. 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Феде-
ральный закон 210-ФЗ)».

1.4. Описание заявителей
Получателями муниципальной услуги, имеющими намерение получить разрешение на 

осуществление земляных работ выступают:
- физические и юридические лица (далее – заявители);
-представители физических или юридических лиц, действующие по доверенности, 

оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации
1.5. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю разрешения на осуществление земляных работ;
- отказ в выдаче разрешения на осуществление земляных работ. В случае отказа в 

выдаче разрешения на осуществление земляных работ заявителю направляется информа-
ционное письмо о не предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление о не 
предоставлении муниципальной услуги). 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, 

является открытой и общедоступной.
Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя 

информирование непосредственно в администрации сельского поселения Узюково муни-
ципального района Ставропольский Самарской области, а также с использованием средств 

телефонной и почтовой связи, посредством размещения информации в сети Интернет, 
средствах массовой информации, информационном стенде, иным способом, позволяющим 
осуществлять информирование. Муниципальная услуга предоставляется специалистом 
администрации сельского поселения Узюково муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

2.1.1. Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно 
получить по месту нахождения администрации

- адрес: 445131, Самарская область, Ставропольский район, с. Узюково, ул. Полевая, 
10

График работы администрации: : с 8-00 час. до 16-12 час., обед с 12-00 час. до 13-
00 час.

Часы приёма главы администрации: : понедельник с 9-00 час. до 12-00 час.
Выходные дни – суббота, воскресенье.
2.1.2. Справочные телефоны: 8(8482)400913,8(8482)400914.
2.1.3. Адрес Интернет – сайта: http:// www.узюково.ставропольский-район.рф
2.1.4. Порядок получения информации заявителями:
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги и самой услуги 

предоставляется бесплатно.
 Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе:
- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги; 

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги; 
- времени приема заявителей;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при-

нимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 
 Получение заявителями информации о муниципальной услуге может, осуществляться 

путем индивидуального информирования в устной и письменной форме.
 Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципаль-

ной услуги осуществляется специалистом администрации сельского поселения Узюково 
муниципального района Ставропольский Самарской области при обращении заявителей 
лично или по телефону. Индивидуальное письменное информирование по процедуре 
предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации 
сельского поселения Узюково муниципального района Ставропольский Самарской области 
при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой 
adm.uzukovo@mail.ru.

 Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, в зависимости от способа 
обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении 
заявителя с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера 
телефона непосредственного исполнителя.

 При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в 
течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

 Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информа-
ционных материалов в печатных СМИ, включая Интернет – сайт http:// www.uzukovo.stavrsp.
ru , а также оформления информационных стендов.

 Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представ-
ляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

Информационные материалы, образцы заявлений можно получить по месту нахождения 
администрации сельского поселения Узюково муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

При консультировании по телефону специалист администрации сельского поселения 
Узюково муниципального района Ставропольский Самарской области должен назвать свою 
фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно про-
информировать обратившегося по интересующим вопросам.

При консультировании посредством индивидуального устного информирования спе-
циалист администрации сельского поселения Узюково муниципального района Ставрополь-
ский Самарской области даёт заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные 
вопросы. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос 
самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, 
осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю 
обратиться в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для 
устного информирования.

 При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный 
ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер теле-
фона исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя 
в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения. 
 При консультировании по электронной почте заявителю дается четкий и понятный от-
вет на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность, адрес 
электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется 
на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с 
момента поступления обращения.

2.1.5. Порядок, форма и место размещения вышеуказанной информации.
На информационных стендах должны быть размещены следующие материалы:
- график приема заинтересованных лиц,
- номера телефонов для справок, адреса электронной почты,
- адрес Интернет - сайта;
- номер кабинета, где осуществляется прием и информирование заявителей.
2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Специалист администрации сельского поселения Узюково муниципального 

района Ставропольский Самарской области предоставляет муниципальную услугу в сле-
дующие сроки:

1) прием заявления – в день поступления заявления;
2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и пра-

вильности оформления представленных документов – в день поступления заявления. 
2.2.2. Общий срок исполнения  муниципальной  услуги, по выдаче разрешения на проведение 
земляных работ принимается в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления о 
выдаче разрешения на осуществление земляных работ и в течение 3 рабочих дней со дня 
принятия указанного решения по выбору заявителя выдается на руки или направляется 
заказным письмом . 

2.2.3. Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу и прием 
документов, не должна превышать 15 минут.

2.2.4. Время ожидания приема заявителем для сдачи необходимых документов, 
получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут.

2.3. Требования к месту предоставления муниципальной услуги
2.3.1. В здании администрации, у кабинетов находятся вывески с указанием фамилии, 

имени, отчества, должности специалиста, приемных дней и времени приема.
2.3.2. Для ожидания приема заявителю отводятся места оборудованные стульями, 
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столами.
2.3.3. На информационных стендах должны быть размещены следующие материалы: 

- график приема заинтересованных лиц,
- номера телефонов для справок, адреса электронной почты,
- адрес Интернет - сайта;
-номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей. 

2.3.4. Прием заявителей осуществляется в администрации сельского поселения Узюково 
муниципального района Ставропольский Самарской области . Места для ожидания в оче-
реди на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество 
мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в здании, но не может составлять менее трёх мест.

Кабинет для приема заявителей должен быть оборудован табличкой с указанием:
- времени перерыва на обед;
- дней и времени приема.
Рабочее место специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, 

оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.
2.3.5. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборуду-

ются с учетом соблюдения требований к обеспечению их доступности для инвалидов.
2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-

ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель 
должен представлять самостоятельно.

 2.4.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет: 
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося 

физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, а 
также доверенность, подтверждающая полномочия представителя;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором предпола-
гается осуществление земляных работ, включая соглашение об установлении сервитута 
(если оно заключалось);

3) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков 
и установления сервитута в случае, если соответствующий земельный участок не был 
предоставлен заявителю и отсутствует соглашение об установлении сервитута;

4) акт, определяющий состояние элементов благоустройства до начала работ и объемы 
восстановления. Требования к акту устанавливаются правилами благоустройства;

5) схема благоустройства земельного участка, на котором предполагается осуществить 
земляные работы, с графиком проведения земляных работ и последующих работ по бла-
гоустройству (далее - схема благоустройства земельного участка). Требования к схеме 
благоустройства земельного участка устанавливаются правилами благоустройства;

6) схема земельного участка (ситуационный план), на котором предполагается осу-
ществление земляных работ, с отметкой о согласовании муниципальными организациями, 
обслуживающими дорожное покрытие, тротуары, газоны, а также отвечающими за сохран-
ность инженерных коммуникаций;

7) схема движения транспорта и (или) пешеходов в случае, если земляные работы 
связаны с вскрытием дорожных покрытий, с отметкой о согласовании управлением Государ-
ственной инспекции безопасности дорожного движения Главного управления внутренних дел 
по Самарской области (структурным подразделением (его должностным лицом) управления 
ГИБДД). Схема движения транспорта и (или) пешеходов должна содержать согласование 
органа местного самоуправления в случае установления актом представительного органа 
муниципального образования процедуры и порядка проведения такого согласования;

8) договор со специализированной организацией на восстановление благоустрой-
ства.

В случае если земляные работы предполагается осуществить на земельном участке, 
относящемся к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме, 
заявителем к заявлению должен быть приложен документ, подтверждающий согласие этих 
собственников, управляющей компании, товарищества собственников жилья или жилищно-
строительного кооператива на проведение земляных работ. Такое согласие на проведение 
земляных работ не требуется в случае предоставления заявителем правоустанавливающего 
документа на земельный участок.

 Органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя представления документов и 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государ-
ственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-
ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной 
или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.

 При реализации своих функций многофункциональные центры и организации, указан-
ные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, не вправе требовать от заявителя, 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной 
или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ. Данное положение в части первоначального отказа 
в предоставлении государственной или муниципальной услуги применяется в случае, если 
на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ.

Не допускается требовать с заявителя представления иных документов, за исключением 
предусмотренных настоящим пунктом.

2.4.2. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим 
требованиям:

  - полномочия представителя должны быть оформлены в установленном законом 
порядке;

 - тексты документов должны быть написаны разборчиво;
 - фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) 

должны быть написаны полностью;
 - в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неого-

воренных исправлений;
 - документы не должны быть исполнены карандашом;
 - документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает 

многозначность истолкования содержания.
 Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представ-

лены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией 
(органом, учреждением).

 В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на 

основании подлинника этого документа.
 Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут 

направляться по почте.
Для предоставления муниципальной услуги необходимо согласовать осуществление 

земляных работ со всеми предприятиями и организациями, владельцами инженерных сетей 
и других сооружений в районе производства земляных работ.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги

2.6.1. Основаниями для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги являются: 
1) обращение в орган, не уполномоченный на принятие решения о предоставлении 

разрешения на осуществление земляных работ;
2) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 настоящего Регламента;
3) отсутствие у заявителя оснований по использованию земли или земельного участка, 

на которых, согласно заявлению, предполагается осуществление земляных работ;
4) нарушение законодательства Российской Федерации о безопасности дорожного 

движения;
5) нарушение схемой благоустройства земельного участка требований, установленных 

правилами благоустройства;
6) нарушение схемой благоустройства земельного участка установленных законода-

тельством требований к проведению работ с повышенной опасностью в зоне расположения 
подземных энергетических сетей, газо- и нефтепроводов и других аналогичных подземных 
коммуникаций и объектов.

 Отказ в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ по основаниям, 
не предусмотренным настоящим пунктом, не допускается.

 Муниципальная услуга для осуществления плановых земляных работ не предостав-
ляется в период с 1 октября по 30 апреля.

2.7. Указание на бесплатность (платность) предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга по выдаче разрешения на осуществление земляных работ 

производится бесплатно.
«В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государ-

ственной или муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, 
допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и 
(или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.»

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры:
- прием и регистрация заявления (приложение №2) с прилагаемыми документами;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо о не предо-

ставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.5.2. настоящего 
административного регламента;

- выдача разрешения на осуществление земляных работ или уведомления о не предо-
ставлении муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами.
3.2.1. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации 

заявления с прилагаемыми документами является обращение заявителя к специалисту, 
либо получение документов по почте.

Ответственным за исполнение данного административного действия является спе-
циалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

Время приема документов составляет не более 15 минут.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами;
- на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату приема документов от 

заявителя (при личном обращении).
Результатом исполнения административного действия является регистрация заявления 

с прилагаемыми документами в отделе.
Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного 

дня.
3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административного действия по принятию решения о 

предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги является зарегистрированное специалистом заявление с прилагаемыми докумен-
тами.

Ответственным за исполнение данного административного действия является спе-
циалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист:
1. Проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;
2. В случае отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.5.1. настоящего регла-

мента и не соответствия их требованиям пункта 2.5.2. настоящего регламента специалист 
готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2.1. направляет уведомление для проверки и согласования главе сельского поселения 
Узюково муниципального района Ставропольский Самарской области;

3. Направляет заявителю в письменной форме уведомление о разрешении на осу-
ществление земляных работ, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с 
указанием причин отказа;

3.3.3. Результатом исполнения административного действия являются подготовленные 
специалистом документы о выдаче разрешения на осуществление земляных работ, либо 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Выдача заявителю документов о выдаче разрешения на осуществление земляных 
работ.

3.4.1. Основанием для начала административного действия по выдаче разрешения на 
осуществление земляных работ, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги является выдача разрешения на осуществление земляных работ или подписание   
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
- с помощью средств телефонной или электронной связи уведомляет заявителя о не-

обходимости получить документы о выдаче разрешения на осуществление земляных работ, 
либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдает заявителю разрешение на осуществление земляных работ, либо уведомление 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- берет с заявителя расписку в получении разрешения на осуществлении земляных 
работ, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном 
обращении);

- направляет заявителю разрешение на осуществление земляных работ, либо уве-
домление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почте заказным письмом 
с уведомлением.

3.4.3. Результатом исполнения административного действия является выдача лично 
или направление заявителю по почте заказным письмом с уведомлением разрешения на 
осуществление земляных работ, либо уведомления об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.4.4. В решении об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земля-
ных работ должно быть указано основание такого отказа, предусмотренное пунктом 2.7.1 
настоящего Регламента.

3.4.5 Срок действия разрешения на осуществление земляных работ может быть 
продлен в случае возникновения причин, не позволяющих закончить земляные работы в 
сроки, указанные в разрешении, по письменному обращению заявителя в уполномоченный 
орган, поданному не позднее, чем за три дня до окончания срока его действия. Решение 
о продлении срока действия разрешения на осуществление земляных работ принимается 
уполномоченным органом в течение трех рабочих дней с даты регистрации обращения 
заявителя о продлении.

3.4.6 Заявитель, а также лицо, направившее уведомление в соответствии с прило-
жением №1 настоящего Регламента, по завершении земляных работ обязаны провести 
мероприятия по восстановлению элементов благоустройства в соответствии с гарантий-
ными обязательствами на восстановление нарушенного благоустройства и правилами 
благоустройства.
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3.4.7 В зависимости от периода (времени года, погодных условий) осуществления зем-
ляных работ срок по восстановлению элементов благоустройства допускается относить до 
периода, когда возможно проведение соответствующих работ с соблюдением требований, 
установленных правилами благоустройства.

3.4.8 Восстановление нарушенных элементов благоустройства осуществляется как 
на территории непосредственного осуществления земляных работ (вскрытие и нарушение 
грунта, асфальтового, железобетонного покрытия), так и на территории, используемой 
для перемещения техники в место осуществления работ, а также складирования грунта и 
строительных материалов.

3.4.9 После завершения осуществления земляных работ оформляется Акт завершения 
земляных работ и восстановления элементов благоустройства по форме, предусмотренной 
приложением №3 к настоящему Регламенту.

3.4.10 Акт завершения земляных работ и восстановления элементов благоустройства 
подписывается после полного восстановления всех нарушенных элементов благоустрой-
ства.

3.4.11 В случае если земляные работы проведены на земельном участке, относящемся 
к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме, принятие работ 
по завершению земляных работ и восстановлению элементов благоустройства подлежит со-
гласованию с представителем управляющей компании, товарищества собственников жилья, 
жилищно-строительного кооператива и (или) собственниками многоквартирного дома.

3.4.12 Администрация сельского поселения Узюково в течение пяти рабочих дней 
с момента подписания акта завершения земляных работ направляет в администрацию 
муниципального района Ставропольский , уполномоченной на ведение государственной 
информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, сведения об объ-
ектах, строениях, сооружениях, сетях инженерно-технического обеспечения, размещенных 
в результате проведения земляных работ.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием 
решений специалистом администрации сельского поселения Узюково муниципального 
района Ставропольский Самарской области осуществляется главой сельского поселения.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и 
исполнения специалистом администрации сельского поселения Узюково муниципального 
района Ставропольский Самарской области положений настоящего административного 
регламента, иных правовых актов.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой сель-
ского поселения Узюково муниципального района Ставропольский Самарской области.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вклю-
чает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей 
предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации поселения. 
В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания по-
ступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению 
причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заяви-
телей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных 
лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации.

4.6. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной 
услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблю-
дение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном 
регламенте. 

«5. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙ-
СТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, ОР-
ГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, ИЛИ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННОГО ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖА-
ЩЕГО, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО 
ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ИЛИ ИХ РАБОТНИКОВ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государ-
ственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Самарской области , муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона 210-ФЗ ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государ-
ственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указы-

вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона 210-ФЗ.

 В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ.

5.2.Особенности подачи и рассмотрения жалобы.
1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр 
либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) 
публичноправового образования, являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, осуществляю-
щие функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рас-
сматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофунк-
ционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым 
актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работников организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных 
или муниципальных услуг подаются руководителям этих организаций.

2) Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 
на решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющие функции по предо-
ставлению государственных или муниципальных услуг, а также их работников может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, 
или их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункциональ-
ного центра, его работников осуществляется в порядке, установленном Правительством 
Российской Федерации.

4) В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных 
жалоб, нормы пункта 5.1 настоящего Регламента и настоящего пункта не применяются.

5) Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отноше-
ний, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, 
утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами 
в порядке, установленном настоящим пунктом, либо в порядке, установленном антимоно-
польным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, осуществляющих 
функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, их руководителей 
и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заяви-
теля - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (последнее - при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению 
государственных или муниципальных услуг, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих 
функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

5.4. Сроки рассмотрения жалобы.
1) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофунк-

циональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, 
предусмотренные, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, органи-
заций, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или 
муниципальных услуг в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-
правлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

2) Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента 
ее поступления.

5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если воз-
можность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем раз-
деле, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рас-

смотрение жалобы должностным лицом.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
1) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 на-

стоящего Регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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2) В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего 

жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного 
лица, принявшего решение по жалобе;

-номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение 
или действие (бездействие) которого обжалуется;

-фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;
-основания для принятия решения по жалобе;
-принятое по жалобе решение;
3)  в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных на-

рушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; сведения 
о порядке обжалования принятого по жалобе решения;

4)  в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящей 
главы незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5)  в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в части 8   статьи 11.2 Федерального закона 210-ФЗ , дается информация о 
действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо органи-
зацией, предусмотренной  частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и ука-
зывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю 
в целях получения государственной или муниципальной услуги;

6)  вслучае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона 210-ФЗ, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решение, принятое в соответствии с пунктом 5.6. Административного регламента 

может быть обжаловано в судебном порядке.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обо-

снования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа-

лобы
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информа-

ционных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте органа местного 
самоуправления».

Приложение №1 к Регламенту предоставления разрешения 
на осуществление земляных работ

Руководителю уполномоченного органа местного 
самоуправления
____________________________________
наименование руководителя и уполномоченного органа
____________________________________
наименование юридического лица с
указанием организационно-правовой формы,
____________________________________
место нахождения, ИНН - для юридических лиц,
____________________________________
Ф.И.О., адрес регистрации (места жительства),
____________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность -
для физических лиц
____________________________________
Ф.И.О., реквизиты документа, подтверждающего
____________________________________
полномочия - для представителей заявителя
___________________________________,
____________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты, номер 
телефона

УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

Настоящим уведомляю о необходимости проведения земляных работ на земельном 
участке по адресу: ______________________________________________________________________

  (наименование населенного пункта, улицы,  номер участка, указывается в том числе
____________________________________________________________________________________

 кадастровый номер земельного участка, если он имеется)
 Необходимость проведения земляных работ обусловлена аварией ___________
___________________________________________________________________________
(указывается фактически произошедшее повреждение (уничтожение) имущества 

в результате произошедшей аварии).
 Представляю график планируемого проведения земляных работ:

N Мероприятие Начальные и конечные даты и время проведения соответствующего меро-
приятия

Обязуюсь восстановить указанный в настоящем уведомлении земельный участок в 
первоначальном виде после завершения земляных работ до _____________________________ 
(указывается дата завершения исполнения соответствующей обязанности).

Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении, 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных 
данных <1>.

 _____________ 	 _______________________________________________________
 (подпись)	 (фамилия, имя и (при наличии) отчество
		  подписавшего лица,
  		  _______________________________________________________
		   наименование должности подписавшего лица либо
(для юридических 	 _______________________________________________________
лиц, при наличии) 	 указание на то, что подписавшее лицо
		  _______________________________________________________
		  является представителем по доверенности)
--------------------------------
<1> Указывается в случае, если заявителем является физическое лицо.

Приложение №2 к Регламенту предоставления разрешения 
на осуществление земляных работ

Руководителю уполномоченного органа
_____________________________________________
(наименование руководителя и уполномоченного органа)

_____________________________________________
для юридических лиц: наименование, место нахождения,
_____________________________________________
ОГРН, ИНН <2>
_____________________________________________
для физических лиц: фамилия, имя и (при наличии) 
отчество,
_____________________________________________
дата и место рождения, адрес места жительства 
(регистрации)
_____________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность
_____________________________________________
(наименование, серия и номер, дата выдачи,
_____________________________________________
наименование органа, выдавшего документ)
_____________________________________________
номер телефона, факс, почтовый адрес и (или)
адрес электронной почты для связи

ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении разрешения на осуществление 
земляных работ

Прошу предоставить разрешение на осуществление земляных работ на следующем 
земельном участке/на земле, государственная собственность на которую не разграничена 
(указывается нужное).

Кадастровый номер земельного участка: ___________________________
				    (если имеется)
Местоположение земельного участка (участка земли, государственная собственность 

на которую не разграничена): __________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(указывается адрес земельного участка; адрес земельного участка указывается в 

соответствии со сведениями Единого государственного реестра недвижимости, если 
земельный участок поставлен на кадастровый учет; в отношении участка земли, 

государственная собственность на которую не разграничена, указываются координаты 
характерных точек границ территории)

Площадь земельного участка (земли) _________________________________________ кв. м
	 (указывается площадь земельного участка (земли); площадь земельного 

участка указывается в соответствии со сведениями Единого государственного 
реестра недвижимости, если земельный участок поставлен на кадастровый учет)
Приложения согласно пункту 4 Порядка предоставления разрешения на осуществление 

земляных работ.
Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении, 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных 
данных <3>.

_______________ 	 _______________________________________________________
 (подпись) 	  (фамилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица,
		  _______________________________________________________
		  наименование должности подписавшего лица либо указание
 (для юридических	  _______________________________________________________
 лиц) 		  на то, что подписавшее лицо является представителем по
		  доверенности)
--------------------------------
<2> Указывается в случае, если заявителем является физическое лицо.
<3> Указывается в случае, если заявителем является физическое лицо.

Приложение №3 к Регламенту предоставления разрешения 
на осуществление земляных работ

АКТ  ЗАВЕРШЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

«____» ____________ 20__ г. N ____

Заявитель _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (Ф.И.О./наименование, адрес Заявителя, производящего земляные работы)
По объекту: _______________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (наименование объекта, адрес проведения земляных работ)
Восстановление элементов благоустройства, нарушенных в период низких температур 

наружного воздуха, провести до «____» ________ 20___ г.
Представитель уполномоченного органа
______________________	  ______________________ 	 _______________________
 должность		  подпись 		   (Ф.И.О.)
Заявитель
______________________	  ______________________	 _______________________
 должность 		   подпись 		   (Ф.И.О.)
Работы по восстановлению и озеленению территории после проведения земляных 

работ выполнены в полном объеме.

Элементы благоустройства и озеленения Ед. 
изм.

восстановлено/не восстанов-
лено (нужное подчеркнуть)
щебень асфальт газон/грунт

Дорожная часть
Проезжая часть кв. м
Межквартальные дороги кв. м
Пешеходные дорожки (замощение, плитка) кв. м
Тротуар кв. м
Отмостки кв. м
Камни бортовые шт.
Элементы благоустройства дворовых территорий
Детская площадка, спортивная площадка кв. м
Ограждения п. м
Скамьи, беседки, столы, урны шт.
Элементы озеленения
Площадки, газоны и цветники с подсыпкой кв. м

Работы по восстановлению и озеленению (в том числе малых архитектурных форм), 
зеленых насаждений после завершения земляных работ согласно разрешению на осущест-
вление земляных работ от «_____» ___________ 20___ N _____ выполнены полностью.

Заявитель
______________________	  ______________________	  _______________________
 должность		  подпись		  (Ф.И.О.)
Представитель собственника территории
______________________	  ______________________ 	 _______________________
 должность		  подпись		  (Ф.И.О.)
Представитель уполномоченного органа
______________________	  ______________________ 	 _______________________
 должность		  подпись		  (Ф.И.О.)


